附件1：
2017-2018学年第二学期         院（部）教学集中检查情况统计表
检查小组第    组 ，组长签名：         ，联络员签名：                               时间：2018-5-9
	分类
	院系部档案目录
	档案建设情况

	
	
	优
	良
	差
	无

	1.综合类
	1) 机构设置：教学单位组织机构，各岗位职责，院（部）领导、教研室主任一览表及简介
	
	
	
	

	
	2) 学期教学工作计划、工作总结，本单位领导研究教学工作的会议记录 
	
	
	
	

	
	3) 教学工作会议
	
	
	
	

	2.师资队伍建设类
	1) 基层教学组织情况：教研室人员构成一览表、教研室活动计划、教研活动记录、教研活动总结
	
	
	
	

	3.学科专业建设类
	1) 专业人才培养方案
	
	
	
	

	4.课程建设类
	1) 课程建设规划
	
	
	
	

	
	2) 省级、校级精品资源共享课课程、双语教学示范课程建设相关材料   
	
	
	
	

	
	3) 课堂教学奖评选相关材料
	
	
	
	

	
	4) 新编课程教学大纲
	
	
	
	

	5.教学管理类
	（1）教学运行
	
	
	
	

	
	1) 教学进度表
	
	
	
	

	
	2) 课程表：各学期课程表汇编（包含实验课表、艺术教育类课表）
	
	
	
	

	
	3) 教学秩序：各学期任课教师调课情况一览表、调课审批表
	
	
	
	

	
	（2）教学质量监控
	
	
	
	

	
	1）教学质量标准及教学规范：学校教学过程管理办法
	
	
	
	

	
	2）教学检查记录表，师生座谈会记录
	
	
	
	

	
	3）评学及教学信息反馈：教学单位分学期评学情况统计一览表，评学原始材料，教师、学生教学信息反馈情况及处理意见。
	
	
	
	

	
	4）各学期领导与同行听课记录。
	
	
	
	

	
	5）外聘教师聘用记录及审批材料。
	
	
	
	

	
	6）教师教学观摩
	
	
	
	

	6.实践教学类
	（1）实验
	
	
	
	

	
	1) 实验教学大纲（教学大纲实验部分）
	
	
	
	

	
	2) 实验教学情况统计表
	
	
	
	

	
	3) 实验教学进度表
	
	
	
	

	
	4) 实验报告
	
	
	
	

	
	（2）实习
	
	
	
	

	
	1) 实习计划、实习指导书、实习情况统计表、院（系）实习总结
	
	
	
	

	
	2) 实习手册、实习鉴定表、教育实习评价表（教师教育类专业）
	
	
	
	

	
	（3）毕业作品
	
	
	
	

	
	1) 毕业作品定稿文本1份
	
	
	
	

	
	2) 工作3个文档：工作方案、答辩安排、阶段性工作总结
	
	
	
	

	
	3) 学生装档案袋的5个表格：任务书、开题报告、指导记录、答辩记录、成绩评定（按时间节点完成情况）
	
	
	
	

	
	4) 院系留存和报备教务处的7个表格：指导教师及题目申报审批表、指导教师情况统计表、选题汇总表、成绩汇总表、成绩分析表、校级优秀论文推荐汇总表、校级优秀指导教师推荐汇总表
	
	
	
	

	7.实验室、实习基地建设与管理类
	1) 开放性实验室个数
	
	
	
	

	
	2) 实验教学示范中心项目的申报、立项、验收等材料
	
	
	
	

	
	3) 实验室开放管理办法、实施情况等材料
	
	
	
	

	
	4) 实验室安全教育情况材料
	
	
	
	

	
	5) 实验室安全自查与整改情况材料
	
	
	
	

	
	6) 实习基地一览表、简介、协议书
	
	
	
	

	
	7) 新建实习实训平台使用预案、大纲资料
	
	
	
	

	10. 教风学风建设类
	1课程考核违纪、作弊材料
	
	
	
	

	11.学籍管理类
	1）学生学籍异动相关材料
	
	
	
	

	
	2）在校生名单(本科、专科)
	
	
	
	

	
	3）在校生统计表（按学年统计）
	
	
	
	



