
新乡学院2017年教学状态数据采集工作方案
根据河南省教育厅办公室《关于开展2017年本科教学基本状态数据采集工作的通知》（教办高[2017]588号）文件要求，我校将开展2017年本科教学基本状态数据采集工作。具体方案如下。
一、工作安排及时间要求
第一阶段：启动阶段（9月10日—9月20日）
1.制定《新乡学院2017年教学状态数据采集工作方案》和《新乡学院2017年教学基本状态数据指标责任分解表》。
2.召开职能部门和教学单位负责人工作会议，进行数据采集工作的动员和部署。

3.对各单位信息采集员进行培训。
第二阶段：采集阶段（9月21日—10月15日）
1.责任部门根据《新乡学院2017年教学基本状态数据库系统指标责任分解表》，按照《全国高校教学基本状态数据库填报表格》的内容要求采集数据。
2.填写《新乡学院教学工作状态数据采集质量监控表》。
3.责任部门领导进行数据审核（在审核通过的数据报表上签字）。
第三阶段：提交材料阶段（10月16日--10月18日）
责任单位将审核无误的数据在规定的时间内，向教学质量监测与评估中心提交数据的纸质文档和电子文件。
第四阶段：梳理数据阶段（10月19日—10月21日）
数据采集工作组要将重要数据进行梳理、汇总，并向校长办公会汇报。
第五阶段：录入阶段（10月22日—10月28日）

教学质量监测与评估中心根据最终数据的纸质文档、电子文件以及数据分析报告，向教育厅提交。
注意录入流程顺序。人事处、教务处要先期做好数据采集工作，并于10月18日之前将党政单位、教学科研单位、专业（大类）、教职工、外聘教师、本科生情况、实验场所等数据项录入系统，以确保后续的其他信息录入。
二、工作要求
1.各责任部门指定一名领导和数据信息员，专门负责数据采集工作。注意各阶段工作完成时间点。
2.各部门要注意关注自己的采集任务，且做好分工与协作。涉及有协作部门的数据任务，由责任部门牵头负责，协作部门应按照责任部门的要求采集。该数据项的审核由责任部门领导负责。
3.依据数据采集数据项的内涵，填写对应的数据表格。
4.请注意数据的准确性，注意多年数据的连续性。
5.数据采集项涉及到的链接地址按照校园网站上的有效地址填写，无效或暂不能提供地址的请提交教学质量监测与评估中心协调统一处理。

6.各责任部门提交的电子材料与纸质材料内容必须保持一致，纸质材料必须是电子材料的最终版，提交时办理验收手续，验收将按照“新乡学院教学工作状态数据采集质量监控表”内容进行。

7.数据采集工作将实行责任追究制度，按要求层层负责，认真填报数据，认真审核数据，保证数据质量，填写《新乡学院教学工作状态数据采集质量监控表》。
8.务必注意数据填报表所要求的统计时点。
统计时期：数据指标统计时期除特殊说明外，财务、科研和图书信息按自然年度统计，教学等其他信息均按学年度统计，个别指标按指定的时限或时点统计。

学年：指2016-2017学年，即从2016年9月1日到2017年8月31日。每学年分为两个学期。

自然年：指2016自然年度，即从2016年1月1日至2016年12月31日。
时点：是指统计数据的截止时间，即本年的9月30日。

具体时间参考采集信息的时间标注。

                             教学质量监测与评估中心
                             2017年9月10日
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